Arbejdsmarkedets Erhvervssikring

Vejledning: Tildeling af rettigheder til Se Sag pa en NemID medarbejdersignatur

Denne vejledning beskriver, hvordan NemID administrator tildeler den ngdvendige rettighed til en
NemID medarbejdersignatur, sa medarbejderen far adgang til Se Sag. Det er NemID administrators
ansvar at tildele den korrekte rettighed til NemID medarbejdersignaturer.

Se Sag bruger fglgende to rettigheder.

Sagsbehandler rettigheden skal anvendes til medarbejdere i fagforbund, advokatvirksomheder og
forsikringsselskaber (herunder selvforsikrede kommuners- og statsinstitutioners forsikringsafde-

ling).

Kommunal sagsbehandler rettigheden skal anvendes til medarbejdere ansat i kommunalt jobcen-
ter eller lignende (dog ikke ansatte i selvforsikrede kommuners forsikringsafdeling). Det er vigtigt,
at NemlID administrator i kommuner vaelger den rigtige rettighed til medarbejderen, og den sam-
me medarbejder ikke har mere end én rettighed.



Trin 1

e NemlD administrator skal ga ind pa https://www.medarbejdersignatur.dk

e Vealg 'Log pa NemID selvbetjening’ og log pa
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NEMID MEDARBEJDERSIGNATUR

NemID medarbejdersignatur er et filbud fil alle virksomheder i Danmark.
NemiD medarbejdersignatur er NemlD fil erhverv og bruges af medarbejdere,
ledere og ejere i virksomheder, nar de skal legiimere sig pa virksomhedens
vegne.
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https://www.medarbejdersignatur.dk/

Trin 2
e Velg’Administrér medarbejdere’
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Trin 3
e Find den medarbejder pa listen som skal tildeles rettighed, eller fremsgg medarbejderen
gennem 'Avanceret sggning’
e Klik pa blyantsikonet, nar den gnskede medarbejder er fundet
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Trin4
e Velg 'Administrér rettigheder’

€ nets

PRODUKTER | KUNDESERVICE | OM HETS DANID

PRODUKTER
Forside [ Produkter { NemiD medarbejdersignatur / Selvbetjening [ AFVENTENDE
NemlID medarbejdersignatur BESTILLINGER
nermaten ADMINISTRER MEDARBEJDER: g Du haringen afventende
Bestil bestillinger.

Selvbetjening

Opret medarbejdere

o HZAENDELSER OG
Sleusth Oplysninger om medarbejderen RETTIGHEDER FOR
» Administrér medarbejdere
Administrér bestillinger Navn -
froes - Sy Se hzndelser >

@vrige signaturer
NemlD administrator:

Tilfaj services { Administrér rettigheder =

Fakturering E-mail-adresse: =

Seq certifikat
NemlD indstillinger Adresse: DU ER LOGGET PA SOM:

Priser Du er logget pa som:

Vilkar

CVR-nummer
Support

Medarbejdersignatur

Burina cinnaturar



Trin 5

e Velg den rettighed, som skal tilknyttes medarbejderen

o Klik pa 'Gem rettigheder’

e Medarbejderen er nu tildelt rettighed og kan bruge Se Sag
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